1.12. 2020
¢.j. OUVY 1200/2020

OBEC VYPRACHTICE

Obec Vyprachtice se sidlem 561 34 Vyprachtice 3
telefon: 465 391 132; e-mail: starosta(@obec-vyprachtice.cz; DS: sribvOy, wwwobec-vyprachtice.cz,
zastoupena starostou obce Lud’kem Skalickym DiS.

zvefejiuje

v souladu s ustanovenim § 6 odst. 1 zékona &. 312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych
celkil a 0 zméné n&kterych zakonu, ve znéni pozd&jsich predpisi

VEREJNOU VYZVU

na obsazeni pracovni pozice
urednik/ce — acetni

1. Druh price: Gcetnictvi obce, mzdy, rozpodet USC, zajistovani agendy poplatkll, vykon &innosti
na useku matriky, evidence obyvatel, ov&fovani shody opisu nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti
podpisu (vidimace a legalizace), Czech POINT, pfiprava organizatné technického zabezpedeni voleb
a referend.

2. Misto vykonu prace: Obecni ufad Vyprachtice, 561 34 Vyprachtice 3

3. PFedpoklidani doba trvani pracovniho poméru: pracovni pomér na dobu neuréitou se zkugebni
dobou tfi mésice. Pfedpoklidany nastup: 1. 3. 2020.

4. Platova tfida — 10. dle zdkona &. 262/2006 Sb., zékonik prace, ve znéni pozdgjsich ptedpisi,
Natizeni vlady €.564/2006 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a Sprave,
ve znéni pozd&jich pfedpist a Nafizerni vlady €. 222/2010 Sb. o katalogu praci ve vefejnych sluzbach
a sprave, ve znéni pozdéjsich piedpist

S. Zakonné predpoklady uchazede (§ 4 zikona & 312/2002 Sb.): fyzicka osoba, stétni obdan CR,
popt. fyzickd osoba, kterd je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla v&ku
18 let, je zpiisobild k pravnim tikoniim, je bezithonnd ve smyslu § 4 zakona & 312/2002 Sb. a ovlada
jednaci jazyk.

6. Jiné pozadavky ( § 6 odst. 2 pism. d, zdkona &. 312/2002 Sb.):

- minimaln€ stfedoskolské vzdélani, vzdélani ekonomického sméru vyhodou,

- peclivost, dikladnost, systemati¢nost, spolehlivost, samostatnost, odpovédny pristup k plnéni
tikold.

- dobré organiza¢ni a komunikaéni schopnosti

- znalost mistnich poméru,



- komunikativnost, vstficny pfistup k obanim,

- ochota pfizpisobit pracovni dobu potiebdm tfadu

- Fidiéské opravnéni skupiny B vyhodou

- znalost uZivatelské prace s PC - Word, Excel, elektronické posta, Internet, Gicetni programy,

- praxe ucetni vyhodou,

- po uzavieni pracovni smlouvy absolvovani $koleni a zkousky zvlastni odborné zpusobilosti,
zkousky k provadéni vidimace a legalizace, $koleni k praci s pouZivanymi programy a Czech
point, prace se zdkladnimi registry.

7. Nalezitosti p¥ihlasky (§ 6 odst. 3 zakona ¢. 312/2002 Sb.):

- jméno, pfijmeni a titul uchazece,

- datum a misto narozeni uchazece,

- statni pfislusnost uchazece,

- misto trvalé¢ho pobytu uchazecle,

- &islo ob&anského pritkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana,

- datum a podpis uchazece

Doklady, které je nutné pripojit k pFihlasce:

- Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech tykajicich se vyse uvedeného druhu prace,

- vypis z evidence Rejstiiku tresti ne star$i 3 mé&sicl, u cizich statnich piisludnikid téZ obdobny
doklad osvédéujici bezihonnost vydany domovskym statem

- ovéfend kopie dokladu o nejvy$§im dosazeném vzdélani

Prihlasku s poZadovanymi doklady doruéte v pisemné podob& v zalepené obélce s oznaCenim
»Verejna vyzva® nejpozdéji do 17. 12. 2020 do 14:00 hod. na adresu: Obecni ufad Vyprachtice,
561 34 Vyprachtice 3.
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