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Vybérové fizeni — referent/ka finanéniho odboru - agenda vymahani pohledavek

Tajemnice Méstského ufadu Lanskroun (dale téz ,M&U), podle § 7 odst. 3 zakona &. 312/2002 Sb.,
0 Ufednicich uzemnich samospravnych celkii a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisl
(dale jen ,zakon®), vyhlasuje vybérové fizeni na vznik pracovniho poméru zaméstnance mésta Lanskroun,
zafazeného do méstského ufadu na nize uvedenou pracovni pozici (dale téz ,ufednik®).

NAZEV PRACOVNI POZICE: Referent/ka finan&niho odboru - agenda vymahani pohledavek
DELKA PRACOVNIHO POMERU: Pracovni pomér bude uzavien na dobu neurgitou.
MiSTO VYKONU PRACE: Langkroun

PLATOVE PODMINKY: 9. platova tfida (23.110 K& — 33.220 K¢) podle délky uznané praxe
v souladu s nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach
a spravé, ve znéni pozdeéjsSich predpisi; moznost postupného pfiznani osobniho pfiplatku — dle zakona
€. 262/2006 Sb., zakonik prace, odmény za UspésSné splnéni mimoradného nebo zvlast vyznamného
pracovniho ukolu.

PREDPOKLADY PRO VZNIK PRACOVNIHO POMERU:

Urednikem se muze stat fyzicka osoba, ktera je statnim ob&anem Ceské republiky, poptipadé fyzicka
osoba, ktera je cizim statnim ob&anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla véku 18 let, je
svépravna, je bezihonna, ovlada jednaci jazyk a splfiuje dalSi pfedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti
stanovené zvlastnim pravnim pfedpisem.

POPIS POZICE:

= komplexni zajistovani centralniho systému evidence pohledavek mésta v souladu s pfisluSnymi
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pravnimi a dalSimi pfedpisy
zabezpecCovani spravy pohledavek meésta po datu jejich splatnosti, pfebirani agendy spravy
pohledavek od pfislugnych odbort M&U, kde pohledavky vznikaiji

vymahani pohledavek formou danové exekuce

vymahani nedoplatkt prostfednictvim celniho Ufadu, soudniho exekutora, uplatiiovani pohledavek
v insolvenénim fizeni a pfihlaSovani do vefejné drazby

na useku spravy mistnich poplatkl vykonavani statni spravy v rozsahu pfenesené pusobnosti
obecniho Ufadu jako spravce poplatkl podle zakona €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich
a zakona €. 280/2009 Sb., darfovy fad

na useku hlavni pokladny Ufadu provadéni veSkerych pokladnich operaci (pfijmy a vydaje)

KVALIFIKACNIi PREDPOKLADY:

Pozadované vzdélani: Vy8Si odborné nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

Zaméreni: Ugetnictvi, ekonomie, finance

Pozadované znalosti:

e znalost zakona €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich
e znalost zakona ¢. 280/2009 Sb., dafiovy fad vyhodou

Dal3i dovednosti, schopnosti: | komunikace, aktivni a odpovédny pfistup k ukolim a jejich zpracovani,

Uzivatelska znalost prace na PC (MS Office), schopnost spoluprace,

peclivost, samostatnost, zodpovédnost

ZAMESTNANECKE VYHODY:

pruzna pracovni doba

4 dny ro¢né indispozi¢niho volna

12 dnl roéné moznosti Cerpani prace z domova

moznost kvalitni vzdélavani v oboru, moznost Skoleni i mimo négj
pfispévek na stravovani

pfispévek na penzijni nebo zivotni pojisténi

benefitni pfispévky ze socialniho fondu

PREDPOKLADANY NASTUP:

Nastup mozny ihned (po dohodé mozny i jiny termin)

Mésto Lanskroun T: +420 465 385 111 1C0: 00279102
nam. J. M. Marka 12 E: podatelna@lanskroun.eu Datova schranka: 27tbq25
Lanskroun-Vnitini Mésto www.lanskroun.eu Cislo uétu: 19-2725611/0100

563 01 Lanskroun



PRIHLASKA MUSi OBSAHOVAT TYTO NALEZITOSTI:
e jméno, pfijmeni a titul
e datum a misto narozeni
e statni pfislusnost
e misto trvalého pobytu

e druh a Cislo dokladu prokazujici totoznost a statni ob¢anstvi (napf. obCansky prikaz) je-li zajemcem
cizinec, ktery neni obCanem c&lenského statu EU nebo ob&anem statu, ktery je smluvnim statem
EHP, téz ¢islo dokladu o povoleni k trvalému pobytu

e telefonicky kontakt na uchazece
e e-mailova adresa uchazece

e datum a podpis
K PRIHLASCE JE NUTNO PRIPOJIT TYTO DOKLADY:

e Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech
a dovednostech (znalost vefejné spravy apod.)

e vypis z evidence Rejstfiku trestt ne star$§i nez 3 mésice; u cizich statnich pFislusnikd téz obdobny
doklad osvédcCujici bezuhonnost vydanym domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloz se bezihonnost Eestnym prohlasenim

e ovéfenou kopii dokladu o nejvy§§im dosazeném vzdélani a prosté kopie dokladl o ziskani
odbornych zplsobilosti

V pfipadé, Ze se uchazedi o vybérové fizeni nepodafi obstarat veSkeré potiebné doklady tak, aby mohly byt
pfipojeny k pfihlasce, je tak povinen uinit dodate¢né, a to neprodlené.

MiSTO, ZPUSOB A TERMIN PODANI PRIHLASKY:

e postou na adresu: Méstsky ufad Lanskroun, nam. J. M. Markd 12, 563 01 Lanskroun, s oznacenim
obalky ,VYBEROVE RIZENi FO — DOBA NEURCITA — NEOTVIRAT” s terminem doruéeni nejpozdéji
dne 27.02.2026 do 13:00 hodin nebo

e 0sobné na podatelné Méstského Ufadu Lanskroun, Méstsky uUfad Lanskroun, nam. J. M. Markl 12, 563
01 Lanskroun s oznaéenim obalky ,VYBEROVE RIZENi FO — DOBA NEURCITA — NEOTVIRAT”
s terminem doruceni nejpozdéji dne 27.02.2026 do 13:00 hodin nebo

e prostiednictvim datové schranky ID 27tbq25 s oznadenim prihlagky ,VYBEROVE RIiZENi FO — DOBA
NEURCITA” nejpozdéji do 27.02.2026 nebo

e elektronicky na e-mailovou adresu podatelna@lanskroun.eu s oznaéenim ,VYBEROVE RIZENi FO —
DOBA NEURCITA” nejpozdéji do 27.02.2026.
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INFORMACE K VYBEROVEMU RIiZENI:

e Meésto LanSkroun si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho pribéhu
nebo nevybrat Zzadného uchazece/uchazecku.

e Podanim piihlasky uchazeé souhlasi s tim, ze M&U Lanskroun bude pro potfeby personalni vybérového
fizeni nakladat s jeho osobnimi udaji.

e Po skonceni vybérového Ffizeni budou neuspéSnym uchazeclim vraceny doklady obsahujici osobni
udaje.

o K vybérovému fizeni budou rozeslani pozvanky na e-mail uvedeny v pfihlasce.

Ing. Radka OndriaSova

tajemnice M&U
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